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Pro-Reitoria de Extensao

EDITAL DE APOIO A REALIZA(}AO DE EVENTOS ACADEMICOS NA UFSCAR
QUE OCORRERAO ENTRE AGOSTO E DEZEMBRO DE 2018.

JUSTIFICATIVA

O estatuto da Universidade Federal de Sdo Carlos (UFSCar) no Capitulo 1,
artigo 3°, define como finalidade da UFSCar “a formacdo de recursos humanos, a
producdo e disseminagdo do conhecimento e a divulgacdo cientifica, tecnolbgica,
cultural e artistica”. Entre as formas de atingir esse fim, o paragrafo Unico, item ¢
desse artigo propde como objetivo “colocar ao alcance da sociedade, sob a forma de
programas, projetos de extensdo e cursos nos diversos graus, a técnica, a cultura e o
resultado das pesquisas que realizar”.

Uma das formas para alcancar esse objetivo € por meio da promocdo de
eventos que levam, ndo somente para comunidade universitaria, mas também para os
demais membros da sociedade, o conhecimento produzido na UFSCar. Dessa
maneira, para estimular essa forma de acdo académica, o presente edital de apoio a
eventos académicos tem como principal objetivo fomentar essa atividade na UFSCar,
por meio do financiamento de propostas que terdo apoio de gestdo dado pela
Coordenadoria de Apoio a Eventos Académicos (CAEv) da Pro-Reitoria de Extensdo
(ProEx).

OBJETIVO
Apoiar a realizacdo de eventos académicos da UFSCar que ocorrerdo entre
agosto e dezembro de 2018, incluindo apoio financeiro.

PROPONENTES

Poderédo submeter propostas de atividades de extensdo os(as) professores(as)
efetivos(as), professores(as) séniores, professores(as) substitutos(as), professores(as)
voluntarios(as) e pesquisadores(as) visitantes, todos(as) formalmente vinculados(as) a
UFSCar (da data de submissdo da proposta até a data de envio do seu relatério final),
desde que contemplem atividades de extens&o em seus planos de trabalho. E exigido
que os(as) proponentes respeitem as normas regulamentares especificas, quando
houverem. Cabe as chefias imediatas dos(as) proponentes(as) a
responsabilidade de verificar tais normas e disponibilidades. Os(as)
servidores(as) técnico-administrativos(as) vinculados a UFSCar poderdo propor
atividades de extensdo se estas fizerem parte das atribuicdes do cargo que ocupam,
ou, a pedido dos(as) servidores(as) interessados(as), se tais atividades constituirem
parte de sua especialidade ou forem de interesse mutuo do(a) servidor(a) proponente
e da Universidade, desde que ndo haja quaisquer impedimentos juridicos para
executar a atividade de extensdo sob sua coordenacdo. Cabe a chefia imediata do
orgdo/setor/unidade a que pertence o(a) servidor(a) proponente a responsabilidade de
verificar tais condicbes e dar a anuéncia necessaria para prosseguimento do
procedimento de tramitacao das propostas submetidas no ambito deste Edital.

RECURSOS FINANCEIROS

As propostas aprovadas serdo financiadas com recursos oriundos da Pro-
Reitoria de Extensdo da UFSCar (ProEx), sendo disponibilizados, para tanto, o valor
total de R$ 33.000,00 (Trinta e trés mil Reais) para o apoio a eventos académicos.
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As propostas individuais poderéo solicitar recursos de custeio limitados ao valor
méximo de R$ 750,00, podendo ser contemplado apenas um evento com recursos de
custeio por coordenador(a) proponente.

Para efeito do presente edital, serdo considerados eventos académicos
somente aqueles realizados pela UFSCar e que evidenciem o carater/ganho
académico especifico da proposta. Nao serdo financiados a realizacdo e a
participacdo em eventos realizados em outras instituigdes.

ITENS FINANCIAVEIS

Séo considerados financiaveis pelos recursos de custeio todos aqueles itens
gue sao pertinentes para a realizacdo de atividades, dentro dos critérios estabelecidos
neste edital, conforme as seguintes alineas:
. Material de Consumo — essencial para a realizagdo do evento (por exemplo:
materiais de papelaria, produtos para realizagdo de coffee-break, etc.) desde que
especificados e justificados;
° OST Pessoa Juridica — hospedagem e alimentacdo para palestrantes
externos (que ndo pertengam ao quadro funcional da UFSCar), fotocopias, servi¢cos
graficos externos, impressao de fotos, banners, cartazes, servicos contratados de
coffee-break;
° OST Pessoa Fisica — pré-labore para palestrantes externos (que nao
pertencam ao quadro funcional da UFSCar). Neste caso, 0 projeto devera prever
também o0s custos dos encargos oriundos deste pagamento (INSS pessoal, INSS
patronal e ISSQN);
. Passagens — para palestrantes externos (que nao pertencam ao quadro
funcional da UFSCar).

ITENS NAO FINANCIAVEIS
S&o vetadas as despesas com:

) Material Permanente;

° Pagamento de combustivel para veiculo particular e/ou carro oficial da

UFSCar e/ou da FAI-UFSCar;

. Pro-labore para palestrantes que pertencam ao quadro funcional da UFSCar;

. Transporte para o publico-alvo da atividade e/ou para os organizadores

do evento;

° Diarias;

. Pagamento de prémios, tais como troféus, vale-livros, flores, placas de

homenagem, medalhas, canecas, brindes em geral, etc.;

) Material de uso pessoal, como vestuério, calcados, camisetas para
organizadores, etc.;

. Pagamento de inscri¢cfes de quaisquer naturezas;

. Bolsas de extensdo (ndo é permitida a solicitacdo de bolsas de extensdo nas

propostas vinculadas a este Edital).

IMPORTANTE: Todos os itens de despesa solicitados deverdo ser detalhados e
justificados, tendo em vista sua coeréncia com as atividades propostas. A adequacao

do orcamento é um dos critérios de selecdo e 0 seu ndo cumprimento podera
desclassificar a proposta encaminhada.

e As propostas que apresentarem solicitacdes acima do valor estabelecido de
R$ 750,00 por proposta, aquelas que nédo solicitarem recursos, as que nao
preencherem a tabela de recursos constante da proposta, as que cobrarem
taxas de inscricdo de alunos de graduacdo da UFSCar ou ainda aquelas que
ndo completarem a tramitacéo prescrita dentro dos prazos estipulados neste
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Edital ndo serdo analisadas e ndo poderdo concorrer aos recursos

disponibilizados por este Edital, sendo desclassificadas do mesmo.

e [tens do orcamento poderdo ser suprimidos ou reduzidos em funcdo do
orcamento global disponivel, por ndo serem pertinentes ao evento proposto,
por se tratarem de itens ndo financiaveis, ou ainda, por ndo estarem
devidamente especificados ou justificados.

As solicitacbes para utilizagdo dos recursos concedidos e aprovados pelo
Conselho de Extenséo (CoEx) deverdo ser encaminhadas a Coordenadoria de Apoio a
Eventos Académicos (CAEv) da ProEx seguindo rigorosamente as novas normas
da FAI para utilizac&o de recursos, CONFORME ANEXO 1 deste edital.

PRAZOS
A execucdo do presente Edital deverd ocorrer conforme o cronograma
apresentado a seguir:

Tabela 1: CRONOGRAMA

Acoes Periodo
. A . De 27/03/2018 a
Periodo de submisséo das propostas no sistema ProExWeb 10/04/2018
Periodo paraAtra_mltaan das propostas nos departamentos, De 27/03/2018 3
centros académicos e/ou setores da UFSCar envolvidos nas
04/05/2018
propostas
Divulgacao, no site da ProEx, das atividades propostas Até o dia
habllltada§ e nao habilitadas a concorrer a distribuicédo de 11/05/2018
recursos financeiros
Periodo de interposicdo de recursos para as propostas nao De 11/03/2018 a
habilitadas 17/05/2018
Resultado final da analise dos pedidos de reconsideracao das
atividades néo habilitadas (ap6s esta data as propostas nao 30/05/2018
habilitadas serdo desvinculadas do Edital)
A_nalllse. € aprovacao pelo_ CoEx _das propostas habilitadas e da 21/06/2018
distribuicdo de recursos financeiros
Divulgacéo no site da ProEx, das propostas aprovadas e da Até o dia
distribuicdo de recursos financeiros 26/06/2018
Periodo para interposicdo de recursos para as propostas nédo De 26/06/2018 a
contempladas 02/07/2018
Divulgacao, no site da ProEx, do resultado final das andlises de 06/07/2018
recursos

APRESENTACAO E ENVIO DE PROPOSTAS

A apresentacdo de propostas no a&mbito deste Edital ndo é concorrente com 0s
demais Editais da ProEXx, ou seja, um(a) mesmo(a) coordenador(a) proponente podera
apresentar propostas no presente Edital mesmo que tenha submetido outras
atividades de extensdo para outros editais de atividades de extensdo ou ACIEPEs
divulgados pela ProEx ainda vigentes. Os eventos culturais deverdo ser submetidos a
editais especificos para a area artistico-cultural publicados pela ProEx, ndo sendo
contemplaveis no bojo deste edital.

As propostas deverdo ser apresentadas exclusivamente via online (através do
endereco www.proexweb.ufscar.br) por meio de preenchimento de formulario
especifico disponivel nas opg¢des “Propor uma nova atividade” ou “Reofertar uma
atividade” (no caso de reoferta de proposta) encontradas no sistema.

E_necessario_observar_a necessidade de vinculacdo da proposta_ao
presente Edital e também a um_ Programa de Extensdo ativo gquando da
submisséo da proposta no sistema ProExWeb.
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Além do detalhamento da proposta, especificando a caracterizacdo da mesma
como um evento académico, atencao especial devera ser dada as justificativas para
0s recursos solicitados, bem como para a especificacdo dos itens a serem adquiridos.
A data prevista para o inicio e o fim do evento proposto deve ser informada com
clareza nos campos especificos, assim como o0 cronograma de desembolso dos
recursos concedidos.

A aprovacdo prévia da proposta pelo(s) departamento(s), centro(s)
académico(s), setor(es) e/ou outra(s) instancia(s) envolvida(s) até a data limite
(vide cronograma acima) é requisito essencial para a habilitacdo e analise da
proposta.

As propostas que ndo cumprirem o0s prazos estipulados neste Edital
serdo desvinculadas do mesmo e desclassificadas.

O acompanhamento da tramitacdo do processo, para cumprimento dos prazos
estabelecidos, € de total responsabilidade do(a) coordenador(a) proponente da
atividade de extensdo. O(a) proponente pode verificar a tramitacdo de sua atividade,
via sistema ProExWeb, e reenviar o e-mail de solicitacdo de aprovacao, ou entrar em
contato diretamente com as instancias envolvidas para solicitar agilidade nas
tramitacdes, sempre que julgar necessario.

ADMISSAO, ANALISE E CRITERIOS DE JULGAMENTO

A andlise das propostas cabera a Camara de Atividades de Extenséo
(CAEX/CoEX), levando em consideragcdo os pareceres emitidos pela Comissao
Assessora de Apoio a Eventos Académicos (CoAEvV). A CAEXx podera solicitar aos(as)
proponentes esclarecimentos porventura necessarios para a sua avaliagao. Cabera ao
Conselho de Extenséo (CoEXx) deliberar sobre a proposta de distribuicdo dos recursos
apresentada pela CAEX.

S6 serdo admitidas propostas de eventos académicos que satisfacam os
seguintes requisitos:
° O coordenador da proposta de atividade de extensdo deve estar em dia
com os relatérios de Programas de Extensédo (biénio 2013/2014) e de Atividades
de Extensdo sob sua coordenacdao até julho de 2017;
. A atividade deve estar obrigatoriamente vinculada a um programa de
extenséo ativo previamente aprovado pelo CoEx;
° A tramitacdo deve cumprir os prazos estipulados na tabela Cronograma
deste edital;
. A proposta deve apresentar solicitacdo de recursos no valor maximo de
R$ 750,00 Reais;
. A realizacdo do evento deve se dar dentro do periodo de abrangéncia do
presente Edital (entre agosto e dezembro de 2018);
° A proposta ndo deve prever a cobrancga de taxas de inscrigcdo de alunos
de graduacédo da UFSCar, mesmo para eventos classificados como cientificos;
. As atividades de carater artistico-cultural ou as propostas de atividades
de extensdo deverdo ser submetidas aos seus respectivos editais especificos.
As propostas apresentadas com esses perfis submetidas ao presente Edital
serdo desclassificadas.

A andlise das propostas de eventos académicos admitidas neste Edital sera
baseada nos critérios avaliativos descritos no Anexo 1 do presente Edital.

As propostas serdo classificadas de acordo com as notas dos quesitos
atribuidos pela Comissdo Assessora de Apoio a Eventos Académicos (CoAEv),
designada pelo CoEx. No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera
considerado como critério de desempate as notas obtidas individualmente nos
quesitos 1, 2, 3, 4, 5 e 6 do Anexo 1 deste Edital, nessa ordem de prioridade.
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Permanecendo o empate, cabera a Camara de Atividades de Extensdo (CAEX) emitir
parecer sobre qual proposta devera ser apoiada.

A CAEx apresentara ao CoEx proposta para concessdo de recursos
considerando as informacfes apresentadas pelos(as) proponentes e as normas
constantes do presente Edital. Esta proposta de concessédo serd feita em funcédo da
classificagdo obtida pela atividade de extens&o, segundo a pontuacgdo atribuida pela
Comissédo Assessora de Apoio a Eventos Académicos (CoAEv).

As propostas recomendadas pela CAEx e aprovadas pelo CoEx serdo
implementadas, respeitando os limites orcamentarios presentes neste Edital.

OBRIGACOES DOS CONTEMPLADOS NO EDITAL

E obrigatério que em todos os meios de divulgagéo dos eventos contemplados
seja citado explicitamente o apoio da ProEx, com o uso da logomarca da Pré-Reitoria
e observando o Manual de Uso da Logomarca ProEx, disponibilizado em
http://www.proex.ufscar.br/site/arqs_menu_logos/manualdamarcaproex.pdf, bem como
0 uso da logomarca da Universidade Federal de Sdo Carlos, observando as normas
da Coordenadoria de Comunicacéo Social (CCS) da UFSCar para a sua utilizacéo.

Os(As) coordenadores(as) das atividades contempladas pelo presente Edital
poderdo agendar uma reunido com a Coordenadoria de Apoio a Eventos Académicos
(CAEv) da ProEx, com antecedéncia minima de 30 dias em relagdo as datas de
realizacdo de seus eventos, se assim o desejarem, a fim de serem orientados(as)
sobre os procedimentos a serem adotados pelas atividades contempladas no ambito
deste Edital.

Todas as despesas deverdo seguir os trAmites e procedimentos
disponibilizados pela FAI, conforme consta do Anexo Il deste Edital.

N&o sera permitida, em hipotese alguma, a cobranca de taxas de alunos de
graduacdo da UFSCar em atividades contempladas por este Edital.

DISPOSICOES GERAIS

Ao final do evento, o(a) coordenador(a) proponente devera apresentar o
relatorio técnico de sua atividade, de acordo com as normas estabelecidas pela ProEx.
Sugerimos que sejam anexadas fotos e imagens referentes aos eventos realizados, se
o(a) coordenador(a) proponente assim o desejar.

O resultado final do presente Edital (incluindo a distribuicdo de recursos) sera
divulgado na pagina da ProEx na internet (no endereco www.proex.ufscar.br) apos a
sua homologacéo pelo Conselho de Extenséo (CoEx) da UFSCar.

Duvidas e recursos sobre os resultados do presente Edital deverdo ser
encaminhados por oficio a ProEx, presencialmente ou pelo e-mail proex@ufscar.br,
respeitados os prazos definidos pelo presente Edital. Os recursos serdo analisados
pela Camara de Atividades de Extenséo (CAEX).

Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos no ambito da Comisséo
Assessora de Apoio a Eventos (CoAEvV), designada pelo CoEx.

S&o Carlos, 22 de marco de 2018.
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ANEXO 1
FORMULARIO PARA ANALISE E EMISSAO DE PARECER DAS PROPOSTAS

SUBMETIDAS AO EDITAL PARA APOIO A REALIZACAO DE EVENTOS
ACADEMICOS A SEREM REALIZADAS NA UFSCar EM 2018.

e ANALISE GERAL DA PROPOSTA

1. MERITO ACADEMICO E SOCIAL DA PROPOSTA (o evento deve apresenta-
se como experiéncia educativa ou cientifica, coerente com a politica de
extensao da instituicdo, compativel com a(s) éarea(s) de trabalho do
proponente, contribuindo para a formacao/capacitacdo dos servidores e alunos
envolvidos e para a producdo, difuséo e/ou sistematizacdo do conhecimento na

sua area)
A proposta apresenta mérito académico:
( ) Sim, é evidente seu excelente mérito académico e social. [atribuir 2 pontos]

() O projeto apresenta algum mérito académico e social, mas precisaria
passar por readequacfes para que 0 mesmo se realizasse de modo pleno

[atribuir 1 ponto]

() Parcialmente. O projeto apresenta algum mérito académico e social, mas

nao é este o foco principal da proposta [atribuir 0,5 ponto].

() N&o. Da forma como a proposta é apresentada, ndo é evidente seu mérito

académico ou social [ndo atribuir nenhum ponto]

2. RELEVANCIA DO EVENTO (a proposta dever4 demonstrar a relevancia do
evento e a importdncia da contribuicdo pretendida para a area do
conhecimento em que a proposta se insere e para a comunidade a que se
destina, tendo alunos de graduagcdo e/ou pés-graduagcdo como publico

participante, com abrangéncia para o publico externo.
Quanto a proposta apresentada, pode-se afirmar que:

() demonstra e explicita a importancia do evento e sua contribuicdo para a area

de conhecimento proposta bem como para seu publico-alvo. [atribuir 2 pontos]

( ) indica a importancia do evento e sua contribuicAo para a area de

conhecimento proposta, embora seu impacto seja moderado [atribuir 1 pontos]

() sugere a importancia do evento bem como sua contribuicdo para a area de
conhecimento, embora seja dificil aferir na proposta tais informacdes [atribuir

0,5 ponto].

() a relevancia do evento é limitada, o publico-alvo ndo esta claramente
definido ou ndo se pode notar o impacto da proposta para o0 mesmo. [ndo

atribuir nenhum ponto]

3. PARCERIAS EXTERNAS (a proposta deve evidenciar a iniciativa de busca de

recursos ou parcerias externas para apoio ao evento.
Quanto aos apoiadores do evento:

() h& indicacdo de outras fontes de recursos, sejam agéncias de fomento,

agremiacg0Oes diversas, prefeituras municipais etc. [atribuir 1 ponto]

() ndo h& outros apoiadores, porém a proposta justifica a auséncia dada
alguma especificidade da proposta e a justificativa é bastante plausivel [atribuir

0,75 ponto]

( ) n&o ha outros apoiadores e, apesar de haver a justificativa para a auséncia,

a mesma nao é de todo plausivel [atribuir 0,5 ponto]

() ndo ha outros apoiadores e tampouco ha justificativa para esta auséncia

[n&o atribuir pontos]
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4. DETALHAMENTO DA PROPOSTA (indicacdo de data, local e numero de
participantes. A proposta deve indicar claramente a data, o local da realizacéo,
0 publico estimado e o cronograma completo do evento).

Quanto ao detalhamento da proposta, € possivel dizer que:

( ) Amesma é clara quanto a indicacao de data, local, nimero de participantes
previstos e cronograma completo do evento. [atribuir 2 pontos]

() A mesma € clara quanto & maioria dos itens solicitados — data, local,
namero de participantes e cronograma — porém ainda faltam definicbes de
menor importancia [atribuir 1 pontos]

( ) A mesma é vaga quanto a itens importantes solicitados — data, local,
namero de participantes e cronograma — e tal indefinicdo é prejudicial a
adequada avaliacdo da proposta. [atribuir 0,5 ponto]

() N&o hé definicdo da maior parte dos itens solicitados — data, local, nimero
de participantes e cronograma — e com isso a analise da proposta fica
severamente dificultada [ndo atribuir pontos]

5. ORCAMENTO (adequacdo do orgcamento aos objetivos do evento, com a
observancia do que é financiavel e a inclusdo de cada item na respectiva
alinea).

Quanto ao orgcamento, € possivel dizer que:

( ) o mesmo é detalhado e adequado tanto aos objetivos propostos quanto ao
seu escopo [atribuir 2 pontos]

() o mesmo é adequado aos objetivos, embora falte algum detalhamento ou
existam alguns itens cuja pertinéncia para a proposta ndo se pode aferir.
[atribuir 1 ponto]

() o mesmo é pouco adequado aos objetivos e ao escopo da atividade, falta
detalhamento ou ha itens cuja pertinéncia para a proposta ndo se pode aferir
mas, ainda assim, pode ser readequado. [atribuir 0,5 ponto]

() o mesmo é inadequado aos objetivos e ao escopo da proposta. [ndo atribuir
pontos]

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DE RECURSOS (apresentacdo de
proposta de prazos para utilizagdo dos recursos concedidos).
Quanto ao cronograma da utilizacdo dos recursos, é possivel dizer que:
() o mesmo é claro e conciso , indicando cada etapa, dentro dos prazos
estabelecidos no edital (ANEXO 2) [atribuir 1 ponto]
() o mesmo é vago quanto as etapas, mas indica a utilizacdo dentro dos
prazos. [atribuir 0,75 ponto]
() o mesmo é vago quanto as etapas e indica a utilizacdo fora dos prazos
estabelecidos pelo edital [atribuir 0,5 ponto]
( ) ndo apresenta cronograma. [ndo atribuir pontos]

2. INFORMACC)ES PARA USO EXCLUSIVO DA PROEX.

O contetdo dos itens anteriores poderd, a critério da PROEX, ser tornado publico,
como forma de possibilitar-lhe a readequacao de sua proposta para futuros editais. No
campo a seguir, caso julgue relevante, acrescente informacdes que ndo tenha tido
condicBes de explicitar nos campos anteriores; tais informacdes terdo carater sigiloso.

[inserir campo de 300 palavras]
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ANEXO 2
ORIENTAGCOES PARA A UTILIZAGAO DOS RECURSOS PROVENIENTES DOS
EDITAIS DE APOIO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Visando o melhor uso dos recursos publicos vinculados a este Edital, os(as)
coordenadores(as) que tenham sido contemplados(as) com apoio financeiro da Pré-
Reitoria de Extensdo (ProEx) para o desenvolvimento de atividades de extenséo
deverdo observar as orientacdes a seguir:

1. Somente poderdo fazer uso dos recursos oriundos deste Edital aqueles(as)
coordenadores(as) que atestarem o aceite das presentes regras de utilizacdo, no
campo "Recursos ProEx" no sistema ProExWeb.

2. Deveréo ser respeitados os seguintes prazos para a utilizacdo dos recursos do
presente Edital:

2.1. Até 04 de outubro de 2018
2.1.1. Prazo para que o(a) coordenador(a) do evento apresente a
Coordenadoria de Apoio a Eventos Académicos (CAEv) da ProEx
requisicdo de compra para a aquisicdo de material de consumo,
contratacdo de pessoajuridica e/ou compra de passagem aérea.

2.2. Até 14 de novembro de 2018
2.2.1. Prazo para que o(a) coordenador(a) do evento apresente a CAEv o
formulario de pagamento de proé-labore a pessoa fisica.

2.2.2. Prazo para que o(a) coordenador(a) do evento apresente a CAEv o
formulario de ressarcimento de despesas de passagem rodoviaria e de
refeicdo para palestrante.

2.2.3. Excepcionalmente, para os eventos que ocorram apés essa data, sera
permitida a entrega das solicitacdes de ressarcimento até o prazo
méaximo de 05 dias Uteis apdés a realizacdo da despesa, desde que
prevista no cronograma de desembolso previamente aprovado.

3. Com excecdo das hipGteses de ressarcimento para pagamento de despesas de
passagens rodoviarias e de refeicdo para palestrantes, ndo sera permitido o uso
de recursos deste Edital por meio de compra efetuada diretamente pelo(a)
coordenador(a) ou por membro da equipe de trabalho do evento.

4. Como regra geral, considerando que as solicitagdes de compras tém de ser
avaliadas pela ProEx e processadas pela FAI, o prazo para o processamento
das aquisi¢cfes dos produtos e/ou servigcos solicitados sera de, no minimo,
15 dias uteis, contados a partir do recebimento da respectiva requisi¢cdo de
compras pela CAEv.

5. Para evitar o pagamento de multas por atrasos junto aos fornecedores, apos
conferir e atestar o recebimento dos produtos e/ou servicos solicitados por
requisicdo de compra, os(as) coordenadores(as) de atividades de extensédo
deverdo entregar a Nota Fiscal a CAEv, impreterivelmente no prazo de 05
dias uteis. No verso da Nota Fiscal deverdo ser informados, de forma legivel,
0 nome e a assinatura do(a) coordenador(a) e o numero de processo da
atividade de extensdo. Alternativamente a entrega podera ser feita pelo
endereco eletronico caev@ufscar.br com as mesmas informagdes acima.
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6. Todos os documentos para uso dos recursos das atividades aprovadas no ambito
deste Edital devem ser enderecados a CAEv, sempre em duas vias, e com a
assinatura do(a) coordenador(a) da atividade de extenséo.

7. Todos os formularios necesséarios para utilizacdo dos recursos oriundos deste
Edital estardo disponiveis no site da ProEx, no campo “Formularios”, através do
link http://www.proex.ufscar.br/documentos. Os documentos disponiveis serdo 0s
seguintes:

7.1. Orientacdes para utilizagdo dos recursos provenientes dos editais de apoio da
Pré-Reitoria de Extensao;

7.2. Formulario de Requisicdo de Compras (material de consumo, contratacdo de
pessoa juridica e compra de passagem aérea);

7.3. Formulério de Pagamento de Pessoa Fisica (pro-labore);

7.4. Formulario de Solicitacdo de Numerario (passagens rodoviarias e refeicédo
para palestrantes).

8. Serédo devolvidos para os(as) coordenadores(as) de eventos os formularios de uso
dos recursos que sejam entregues a CAEVv:

8.1. Em dissonancia com os itens que foram aprovados no ambito do evento.
8.2. Que deixem de observar as regras de utilizagdo dos recursos disponiveis no
presente Edital, especialmente neste Anexo.

Edital ProEx — Eventos Académicos 2018
9


http://www.proex.ufscar.br/documentos

